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SIAULIU MIESTO SAVIVALDYBES SOCIALINIU PASLAUGU CENTRAS
APSKAITININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Apskaitininkas yra specialistas.
(pareigybés pavadinimas) (nurodoma pareigybés grupé)
2. Pareigybés lygis— _ C.
(nurodoma, kuriam lygiui (A (Al ar A2), B, C, D) priskiriama pareigyb¢)

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. Pareigybés iSsilavinimas — biitinas ne Zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta
profesiné kvalifikacija.

3.2. Darbuotojas turi biiti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos
organizavimg, dokumenty rengimo taisyklémis.

111. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. Teikia Siauliy apskaitos centrui informacija ir reikalingus apskaitos dokumentus.

4.2. Rengia ir teikia asmeny, kurie turi teis¢ suraSyti ir pasirasyti arba tiks pasirasSyti jstaigos
apskaitos dokumentus, sgrasa.

4.3. Vykdo kasos operacijas (grynyjy pinigy priémimas, jneSimas, orderiy iSra§ymas ir kt.).

4.4. Pildo:

4.4.1. jstaigos darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniarascius;

4.4.2. pranesimus SODRALI dél darbuotojo priémimo j darbg, atleidimg i$ darbo ir kt.

4.5. Teikia paraiskas UAB ,,Busturui* dél ménesiniy biliety papildymo.

4.6. Pateikia informacija Siauliy apskaitos centrui dél 1é8y Saltinio uZ saskaity faktiry
apmokeéjima uz jsigyjamas prekes ar paslaugas.

4.7. Skaiciuoja jstaigos darbuotojy pastoviosios dalies koeficientg ir pareiginés algos kintamaja
dalj.

4.8. ApskaiCiuoja mokest] Nakvynés namy gyventojams uz laiking apgyvendinimg pagal jy
gaunamas pajamas.

4.9. Formuoja kasos dokumenty bylas, vadovaujantis jstaigos dokumentacijos planu.
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4.10. Vykdo kitus teisétus Siauliy miesto savivaldybés socialiniy paslaugy centro direktoriaus
pavedimus bei nurodymus, susijusius su pareigybés funkcijomis.

SusipaZzinau ir pareigybés apraSyma gavau:

(vardas, pavardé, parasas, data)



